機械實習工廠一般工作守則及注意事項
一、進入本工廠請先詳閱本工作守則
二、進入本工廠請先向工讀生填寫機具使用前檢點表
三、進入本工廠請勿穿拖鞋、涼鞋、應穿工作鞋
四、非因工作需要不得逗留或徘徊於他人工作區內
五、必須遵守安全衛生注意事項及安全衛生工作守則
[bookmark: _GoBack]六、不熟悉性能及操作方法之機械，請勿擅自使用，若必要時應請教操作指導員或熟悉本機械之人
七、使用前先查看機械周圍是否有危險物品，如有應設法排除後再使用
八、 使用機械操做時應戴安全眼鏡及做好安全防護設施
九、 除焊接操作外，本工廠禁止戴手套工作
十、 應穿著合身之衣服或工作服
十一、 機器運轉中請勿離開機器
十二、 不要隨便和正在工作中的人講話
十三、 傳送工具和材料時，不可隨意拋接
十四、 機械或材料上不可任意放置工具，不得將夾頭鬆緊桿留在夾頭上
十五、 工廠內禁止抽煙或攜帶食物及飲料進入工廠
十六、 禁止在工廠內開玩笑或高聲嘻戲
十七、 禁止用壓縮空氣來吹風取涼或清潔身上衣物或皮膚
十八、 地上濺有油漬時應立及即將油漬去除或先鋪上木屑或細砂
十九、 在工廠行走應多注意腳下，以免拌倒
二十、 機器使用完畢需將機台清理乾淨並關掉電源，及把工具刀具等物品 放回原來置物櫃

